Knihovni rad knihovny a studovny Gymnazia Pribram

[. Zakladni ustanoveni

Cl. 1 Pravni zakotveni

1.V souladu se zfizovaci listinou $koly ze dne 1. 10. 2001 pod ¢. j. OSMS/5930/2001 vydavam tento
Knihovni ¥ad kolni knihovny Gymnéazia, Piibram, Legionaf(i 402 (dale KR).

2. Podle ustanoveni odst. 5, § 4 z&kona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnéach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, knihovna realizuje
pravo obc¢ana na svobodny a rovny pfistup k informacim.

Cl. 2 Poslanf skolni knihovny

1. Skolnf knihovna je zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a § 12 zakona &. 257/2001 Sb., (knihovni zakon) a je
zfizena za UcCelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeji prioritou je informacni podpora
vyucovaciho procesu skoly. Je informacnim a komunikacnim centrem skoly.

2. Organizacné se cleni na Skolnif knihovnu a studovnu a informacni centrum sidli v budové Gymnazia,
Pfibram, Legionar( 402.

3. Za provoz knihovny a hospodareni s financnimi prostfedky odpovida feditelka Skoly. Financnimi a

majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostredky pfidelené knihovne z rozpoctu skoly, prostredky
ziskané prostfednictvim grantl a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvori tisténé dokumenty, zvukové a zvukové obrazové dokumenty, CD-ROMy, prace z&k{
a student( skoly.

2. Knihovni fond je doplfiovan v souladu se skolnim vzdélavacim programem skoly formou nakupu
z prostfedkd Skoly, grant( a také dary.

3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivateldm a ochrany.

4. Aktualizace knihovniho fondu je provadena knihovnici po konzultaci s vedenim Skoly a pedagogy skoly.
Dale jsou vyfazovany opotiebované a ztracené dokumenty.

Cl. 4 Poskytované sluzby - druhy
Knihovnické a informacni sluzby:

a) vypujcni sluzby
plj¢ovani absencni — zahrnuje fond knihovny mimo dokumenty oznacené poznémkou o nepdjcovani,
pljcovani prezencni — zahrnuje cely fond knihovny
rezervace dokumentu pro absencnf pljcovani
meziknihovni sluzby — zprostfedkovani vypUjcek originald dokumentl nebo jejich kopif uzZivatelim




registrovanym knihovnou z ceskych i zahranicnich knihoven, poskytnuti dokumentu jiné knihovné v ramci
meziknihovnich sluzeb na vyzadani

b) informacni sluzby
informace o katalozich
pristup do bazi dat
bibliograficko-informacni
pristup na Internet

C) propagacni sluzby a vychova uzivateld
novinkova sluzba o dokumentech ziskanych knihovnou
www stranky knihovny
informacni vychova

Z&kladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

Veskeré financni Castky (poplatky za sluzby, manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
Uctovany podle zasad KR ve vy3i stanovené cenfkem, ktery je piflohou KR.

Cl. 5 UzZivatelé

1. UZivatelem knihovny se stava student automaticky pfi pfijeti ke studiu. Déle jsou uzivateli knihovny vsichni
pedagogové a ostatni zaméstnanci skoly — kazdy student a pracovnik skoly mlze vyuzivat sluzby knihovny a
studovny bezplatné a bez predchozi registrace. Dale mUze sluzby knihovny vyuzivat i vefejnost na zakladé
registrace, po predlozeni obcanského prikazu.

2. UZivatel je povinen seznamit se s Knihovnim fadem knihovny. UZivatel oznamuje knihovné zmény
v registrovanych Udajich, preruseni a ukonceni studia, pfechod na jinou skolu, na jiné pracoviste.
V8eobecnd préava a povinnosti uzivatell plati pro vsechny bez rozdilu.

3. Knihovna rozlisuje nésledujici uzivatele knihovny:

a) interni — ucitelé, Zaci, studenti, ostatni zaméstnanci skoly, ( nenf nutna registrace)
b) externi — byvali ucitelé, studenti a Z&ci Skoly, vefejnost ( registrace na zaklade OP)
c) knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb.

Cl. 6 Préava a povinnosti uzivatel(i

1. Uzivatel ma pravo vyuzivat vdechny sluzby poskytované skolni knihovnou. Kazdy Ctenaf méa pravo vyzadat
si od pracovnika knihovny informace o vypUjcnim systému, obsahu knihovny a systému evidovani knih.

2. Knihovna uspokojuje pfednostné interni uzivatele knihovny. Externim uZivateldm jsou poskytovany
neomezené prezencni sluzby, o vypljckach mimo knihovnu rozhoduje knihovnik v pfipadé, Ze jsou
uspokojeny potreby internich uzivatelQ.

3. Meziknihovni sluzby jsou poskytovéany podle prislusnych predpist a dohodnutych zasad.

4. Zaregistrovanim do knihovny a prostudovanim KR se uZivatel zavazuje plnit jeho ustanoveni a pokyny
pracovnikd knihovny, chréanit knihovni fond a majetek skoly.

5. Z&ci a studenti jsou povinni pfi ukonceni, zanechéani ¢i prerusent studia vratit vsechny zapUljcené
dokumenty, coz jim bude stvrzeno pisemné.



6. Osobni Udaje o uzivatelich budou uchovany pouze po dobu trvani jeho registrace, po jejim ukonceni
budou data likvidovana.
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II. VypUjcni rad knihovny

Cl. 9 ZpGsoby pljc¢ovant

1. Mimo knihovnu (absencné) se zasadné nepujcuji:

a) archivni exemplafe,

b) dila, kterd jsou potfebné k dennimu provozu knihovny, prace z&kd a vyucuijicich,

2. Uzivatel knihovny si mze pUjcit nejvyse 5 knihovnich jednotek.

Cl. 10 Rozhodnuti o péjcovani

1. Vyjimky jsou mozné po konzultaci s pracovnikem knihovny.

Cl. 11 Vypdjent Indta

1. Dokumenty se pujcuji takto: beletrie na dobu 2 mésice, naucné literatura na dobu 1 mésic (pokud je kniha

zapsana v seznamu rezervaci, zkracuje se vypdjcni doba u beletrie na 1 mésic a u naucné literatury na 3
tydny).

2. Periodika se pdjcuji pouze prezencné.

3. Ostatni typy dokumentt se pUjcuji pouze prezencné. Vyjimky jsou mozné po konzultaci s pracovnici
knihovny.

4. Prolongace - Ctenaf mé pravo pozadat o prodlouzeni vypUjcni Ihty, nejpozdéji vsak do posledniho dne
zakladni vypUjcni Indty (napf. beletrii mize mit ctenar pljcenou nejdéle 4 mésice, tj. 120 dni). Vypdj¢ni dobu
pljcenych knih Ize prodlouZit pouze osobné u pracovnice knihovny, ktera potvrdi zménu terminu v seznamu
vypujcek. V krajnim pfipadé (nemoc apod.) Ize prodlouzeni vypljcky oznamit telefonicky nebo e-mailem

(vanickova@gym.pb.cz). Prodluzovat vyptjcni IhGtu Ize pouze u knih, které nejsou zamluvené jinymi ctenari.

5. Rezervace — pokud je kniha, kterou ¢tenar potrebuje, pljcena, mdze si ji zamluvit. Jakmile se kniha vréti,
knihovna to ¢tenafi oznami a po dobu 5 pracovnich dnd ji pro ctenéfe rezervuje. Kniha zamluvena nékolika
¢tenafi se pljcuje podle ¢asového zaznamu se seznamu rezervaci.

Cl. 12 Vraceni pdj¢eného dokumentu, ruéenf uzivatele za pdjceny dokument

1. V3echny vypujcené publikace je tfeba vratit do konce skolniho roku. Studenti jsou povinni pfi ukoncent,
zanechani ¢i prerusent studia vratit ihned vsechny zapujcené knihy. Je také mozno se individualné
dohodnout na pfipadnou prazdninovou vypUjcku.

2. Uzivatel nesmf pdjc¢ovat vypUjceny dokument dalsim osobam a ruci za néj po celou dobu vypujcky.

3. Pro pUjcovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zékoniku o pdjcovani véci.  Vypujcky se
uskutecruji v souladu s poslanim knihovny.
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Cl. 13 Podminky vyuzivani ostatnich sluzeb

Elektronické sluzby a vypocetni technika.

Uzivatel nesmi vyuzivat vypocetni techniku knihovny k jinym Ucelm nez k vyuziti sluzeb poskytovanych
knihovnou. Ziskana data slouZi vyhradné k jeho studijnim ucellim. UZivatel je povinen respektovat
autorskopravnf ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon).

Cl. 14 Poradkova opatreni

1. Nevrati-li uzivatel vypUjcené knihy vcas, knihovna mu Uctuje poplatky z prodleni (viz Cenik).

Uzivatel je povinen zachazet s vypUjcenymi knihami a casopisy Setrné a ukladat je na vyhrazené misto.
Zjisténé poskozeni ihned ohlasi knihovnikovi, jinak se vystavuje nebezpedi, Ze bude poskozeny dokument
hradit za pfede$lého uzivatele. Ctenai nesmi do plijceného dokumentu vpisovat poznamky ani textové
doplnky, nesmi podtrhavat v textu a poskozovat vazby knihovnich materiall, vyfezavat, nebo vystfihovat
z materiald ¢asti nebo stranky, nesmi odebirat obrazové prilohy, nesmi material uspinit.

2. Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZadovéna nahrada:

a) kniha téhoz vydani,

b) uhrazeni nékladl za pofizeni fotokopie a vazby,

) stejny periodicky dokument,

d) uhrazeni nékladl na pofizeni stejného titulu (viz cenik)

3. Jestlize uzivatel na vyzvu nebo upominku knihovny nevrati knihovni jednotku, bude se jeji vraceni vymahat
pravnf cestou. Pfi vyméahani pljcené knihovni jednotky pravni cestou Uctuje knihovna manipulacni poplatek
jako nahradu za naklady spojené s pfipravou pravntho vymahani. Do vyporadani pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani dalsich sluzeb a zablokovat mu jeho Ucet.

4. UZivatelé jsou povinni chodit do knihovny bez svrchniho odévu (kabaty, bundy apod.), zavazadel a fadné
prezuti. V prostoru knihovny neni dovoleno stavét jizdni kola, jist a pit, rusit ostatni.

5. Porusovani knihovniho fadu ma za nésledek vylouceni z fad ctenard.

1. R&d studovny

Studovna slouzi uzivatellim ke studiu nebo k cetbé. Mohou vyuzivat odborné encyklopedie, nauc¢né slovniky,
odborna periodika apod.

Cl. 15 Prava a povinnosti uzivatell ve studovné gymnazia
1. UZivatel ma pravo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.
2. Uzivatel ma pravo uZivat ve studovné volné pfistupné fondy véetné novinek a periodik.

3. Z volné pfistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, ktera pravé potfebuje, po prostudovani je preda
knihovnici.

4. UZivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny a knihovny dokumenty urcené
k prezencnimu pUjcovani.



Cl. 16 Pfistup do studovny
1. Pfistup do studovny maiji Ctenéfi s platnou registraci (viz clanek 5).

2. Navstevnici studovny mohou ve studovne pouzivat pouze takové psaci prostfedky, které nemohou
zpUsobit poskozeni knihovniho fondu, neni dovoleno podtrhovéni a vpisovani pozndmek do textu
dokumentu. Do studovny se nesmi vnaset tekutiny a jidlo. Pfi pfichodu do knihovny si nechavaji ¢tenafi své
veci ve svych Satnich skfffkach nebo si odlozi obleceni a zavazadla na vyhrazeny prostor v knihovné. Do
knihovny a pfedevéim do studovny si pinaseji knihy k vracent, studijni materialy, psaci potfeby. Ctenafi
prichazeji do prostor knihovny v prezdvkach. Kazdy ctenér je povinen udrzovat v prostorach knihovny

klid a poradek, aby i ostatni ¢tenafi mohli vyuzivat nerusené sluzeb knihovny. V knihovné se kazdy
Ctenaf pohybuje opatrné a bezpecné, aby nic neposkodil, ani neubliZil sobé Ci ostatnim.

Pocitace jsou primarné urceny ke studijnim ucellim a vyhledavani informaci. Pfi plném obsazeni pocitacd tak
maji pfednost uZivatelé, ktefi budou na pocitaci pracovat pred témi, kterym pocitac slouzi k zabave.

Pokud studenti budou potfebovat uvolnit nutné pocitac, necht se obrati na knihovnici.

3. Néavstévnici knihovny jsou povinni chovat se tise a ohleduplné k ostatnim navstévnikdm studovny a
uposlechnout pokyn( odborného pracovnika knihovny.

4. Pfi odchodu ze studovny je navstévnik povinen predlozit odnéseny viastni studijni material a vypdjcené
knihy ke kontrole pracovnici u vypUjcniho pultu.

IV. Zavérecna ustanoveni
Cl. 17 Vyjimky z Knihovniho Fadu gymnéazia
1. Ctenafi a uzivatelé mohou podavat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo Ustné

pracovnikovi knihovny.
2. Jakékoliv zmény v knihovnim Fadu a jeho pfilohy Ceniku podléhaji schvalenf Feditelky Skoly.

Cl. 18 Ucinnost

Knihovni fad nabyvéa ucinnosti dne 11. listopadu 2008.
Soucasné pozbyvéa platnost dosavadni knihovnf Fad.

v

Cl. 19 Doplnky, prilohy

1. R&d studovny.
2. Cenik poplatkd.

V Pfibrami dne 11. listopadu 2008

Mgr. Iva Kadefabkova, feditelka Skoly



